
L’Institut Bergonié s’engage en faveur de la diversité culturelle, l’égalité hommes-femmes et l’emploi des travailleurs handicapés. 

 

 

ASSISTANT MEDICAL (H/F) - HOSPITALISATION CHIRURGIE 
CDD 3 mois renouvelable à pourvoir à partir du 17/08/2026 

 

Établissement de santé privé d'intérêt collectif situé à Bordeaux, l’Institut BERGONIE participe au 

service public hospitalier en assurant des missions de soins, de recherche et d'enseignement dans le 

domaine exclusif de la cancérologie, en tant que Centre de Lutte Contre le Cancer de la Nouvelle 

Aquitaine. Il emploie environ 1 260 salariés, dont 180 médecins et personnels scientifiques. 

 

Vos missions : 

Vous assurez l’accueil et l’information des patients, des familles et des professionnels de santé, tout 

en veillant au bon suivi administratif du parcours patient. Vous gérez les dossiers médicaux, les 

dossiers d’anesthésie, la prise de rendez-vous et la planification des consultations post-opératoires, 

des examens d’imagerie et des hospitalisations. 

 

Vous participez à la préparation des consultations et à la gestion des documents médicaux, 

notamment les comptes rendus opératoires (CRO), les comptes rendus d’hospitalisation (CRH) et les 

comptes rendus de sortie, ainsi qu’à leur transmission sécurisée via LIFEN. 

 

En lien avec les équipes médicales et soignantes, vous assurez le suivi du courrier des unités de soins 

et des blocs opératoires, l’orientation des patients vers des prises en charge spécialisées, 

notamment en stomathérapie, et la préparation des dossiers présentés en Réunion de Concertation 

Pluridisciplinaire (RCP), dans le respect des exigences de qualité et de traçabilité. 
 

Votre profil : 

Vous êtes secrétaire médicale et vous avez une expérience significative en secteur hospitalier et si 

possible en oncologie. Vous connaissez la gestion administrative des patients et avez une parfaite 

maîtrise des outils bureautiques (logiciels HM, Dict, Lifen, Word). 

 

Votre cadre de travail : 

Vous travaillez du lundi au vendredi, 39h par semaine. Ce qui vous permet de cumuler à vos 25 jours 

de congés payés légaux, 22 jours de RTT par an. 

Vous bénéficiez de la rémunération des centres de lutte contre le cancer et des avantages de l’Institut 

Bergonié : mutuelle avantageuse, restauration collective sur place à tarif préférentiel, forfait mobilité 

durable et prise en charge des frais de transport en commun à hauteur de 75%, CSE, chèques 

vacances… etc. 

 À partir de 2369 € brut mensuel selon le profil et l’expérience du candidat. 

 
Envoyer votre candidature (CV et lettre de motivation) à bergonie.recrutement@bordeaux.unicancer.fr 
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